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Liceo Classico— Musicale - Scienze Umane - Economico Sociale

Prot. n. 7304/VIl.4
Comunicazione n. 107

Oggetto: VACANZE NATALIZIE a.s. 2024-2025. Dal 23.12 al 6.01.2025.
Presentazione piano ferie del personale ATA. Scad. 07.12.2024.

Al fine di predisporre il piano delle presenze, durante le vacanze natalizie, il personale A.T.A. &
invitato a presentare il proprio piano ferie in ordine di priorita:
1. riposo compensativo per lavoro straordinario (*)
(si considera il saldo ore al 30.11.2024);
2. ferie a.s. precedente
(si rammenta di finire di consumarle tutte entro e non oltre il 30.04.2024);
3. ferie a.s. in corso.

Le varie istanze devono essere inoltrate mediante Sportello Digitale.
Non si accetta alcuna richiesta in formato cartaceo o per email.

(*) Si ricordi che i seguenti giorni: lunedi 23 dicembre, martedi 24 dicembre, martedi 31 dicembre
2024 e sabato 4 gennaio 2025 sono stati deliberati chiusura dell’Istituto dal C.1.

Tali chiusure dovranno essere inserite come richieste nel piano sequendo prioritariamente i punti 1,
2e3.

Si raccomanda di prestare la massima attenzione nella compilazione dell’istanza su Sportello
Digitale. Una volta inoltrate le istanze non sara piu possibile rettificarle.

Per I'intero periodo di sospensione delle attivita didattiche é richiesta la presenza di almeno:
1 assistente amministrativo della segreteria Didattica;
1 assistente amministrativo della segreteria Amministrativa;
1 assistente tecnico;
2 collaboratori scolastici (1 al centralino — 1 sull’intero primo piano).
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